國科會經費結案相關規定、本校辦理結案時程及流程（96.04.11）
國科會計畫經費結案期限為計畫執行結束後三個月內，為協助各計畫主持師長能如期按照國科會之規定完成結案，摘錄國科會有關結案相關規定及本校辦理結案時程如下：

1、 依照「行政院國家科學委員會補助專題研究計畫作業要點」第十八、十九、二十一點之規定略以：各研究計畫執行期滿後三個月內，應向國科會辦理經費結案及繳交研究成果報告，計畫主持人未依規定辦理者，該會將不再核給專題研究計畫之補助。
2、 敬請配合下列時程辦理經費結案，依國科會規定，相關報表紙本必須依限寄達，結案程序才算完成。
· 敬請於計畫執行期限結束後二個月內將支出憑證粘存單送達會計室。

· 請各主持人至國科會網站製作及列印專題研究計畫收支報告表。

· 請將收支報告表送達本室核對，經核無誤後由本室上網列印「報銷確認表」連同收支報告表陳校長核章並傳送相關報表檔案至國科會。紙本則送交研發處，以利統一於限期內寄送國科會。
3、 因結案期限將屆，敬請各計畫主持師長於製作收支報告表之前，先行核對帳目，若有已請購卻尚未實支之帳項，敬請儘速辦理核銷；若該案確定取消，則必須於請採購系統辦理請購單退回之作業，並告知本室承辦人：黃憶藍  分機：8904，以免影響結案時效。
國科會計畫經費結案流程



承辦單位





操作說明





作業流程





國科會同意核銷後辦理結餘款分配作業。





包含收支明細報告表及經費報銷彙整表在內之紙本公文等。





函送國科會辦理經費報銷結案





1.進行線上繳交成果報告。


2.至國科會網站線上簽核系統登錄收支明細，並列印收支明細報告表一份，於製表人欄位簽章後送至會計室辦理後續簽核事宜。








1.經費執行狀況可上「校務行政系統」之「經費查詢系統」之計畫經費預算。


2.操作說明詳『線上簽核系統經費報銷作業簡易手冊』，登錄完畢請務必按「存檔」及「送出」。





研發處





會計室





計畫主持人





覆核收支明細報告表。


進入國科會網站進行經費報銷彙整作業。


列印經費報銷確認表。


進行行政程序簽核流程。


將簽核完成之收支明細報告表及經費報銷彙整表送至研發處。








